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 Die typischen Aufgaben eines Archivs 
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 Was ist das? Warum ist sie wichtig für Verwaltung und Archiv?
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 Praktische Übung (Archivwürdigkeit von Unterlagen)
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TEIL I
Die typischen Aufgaben eines Archivs

„Anbietungspflicht“ – Relevanz und Nutzen
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Aufgaben eines Archivs
Sicherung unseres „historischen Gedächtnisses“
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Kernbereiche:

• Sammeln, 

• Bewahren und Sichern, 

• Ordnen und Erschließen, 

• Zugänglich machen von Unterlagen verschiedener historischer Epochen

☞ Abgrenzung zu Bibliotheken: Unikatcharakter der Unterlagen, Originale

☞ Übergeordnetes Ziel: Überlieferungsbildung → lückenlose Dokumentation von 

Ereignissen und Vorgängen aus Vergangenheit, Gegenwart und Zukunft



Helft mit und vermeidet 
unkontrollierte Vernichtung 
von Schriftgut – bietet eure 
Unterlagen dem Archiv an!



Vorteile der Anbietung

Für die Verwaltung

• Rechtssicherheit und 
Nachweisführung

• Entlastung der 
Verwaltung

• Erfüllung 
gesetzlicher 
Vorgaben

Für das Archiv

• Sicherung historisch 
wertvoller Unterlagen

• Kontinuität der 
Überlieferung

• Erweiterung des 
kulturellen Erbes
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TEIL II
Das Archivgesetz - rechtliche Grundlage

Die archivische Bewertung von Unterlagen
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Archivgesetz
§ 5 Anbietung und Abgabe von Unterlagen

(1) Die öffentlichen Stellen des Bundes haben dem Bundesarchiv oder […] 

dem zuständigen Landes- oder Kommunalarchiv alle Unterlagen, die bei 

ihnen vorhanden sind, in ihr Eigentum übergegangen sind oder ihnen zur 

Nutzung überlassen worden sind, zur Übernahme anzubieten, wenn

1. sie die Unterlagen zur Erfüllung ihrer öffentlichen Aufgaben einschließlich 

der Wahrung der Sicherheit der Bundesrepublik Deutschland oder eines 

ihrer Länder nicht mehr benötigen und

2. ihnen die weitere Aufbewahrung der Unterlagen nicht durch besondere 

Rechtsvorschriften gestattet ist.

Vorbehaltlich des Satzes 1 sollen Unterlagen spätestens 30 Jahre nach 

ihrer Entstehung dem Bundesarchiv (unverändert) angeboten werden.

(Bundesarchivgesetz - BArchG)
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Wer? Was?

Wann?

Wie?



Archivgesetz
§ 6 Anbietung und Abgabe von Unterlagen, die einer 

Geheimhaltungs-, Vernichtungs- oder Löschungspflicht 

unterliegen

(1) Die öffentlichen Stellen des Bundes haben dem Bundesarchiv 

oder […] dem zuständigen Landes- oder Kommunalarchiv auch 

Unterlagen zur Übernahme anzubieten, die den 

Rechtsvorschriften des Bundes über die Geheimhaltung […] 

unterliegen. Unterlagen der Nachrichtendienste sind anzubieten, 

wenn sie deren Verfügungsberechtigung unterliegen und 

zwingende Gründe des nachrichtendienstlichen Quellen- und 

Methodenschutzes sowie der Schutz der Identität der bei ihnen 

beschäftigten Personen einer Abgabe nicht entgegenstehen.

(Bundesarchivgesetz - BArchG)
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Rechtliche Folgen 
bei Missachtung der 
Anbietungspflicht

1. Verwaltungsrechtliche 
Verfahren

2. Strafrechtliche Konsequenzen 

3. Zivilrechtliche Klagen

4. Schadenersatzforderungen

5. Reputationsschäden
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TEIL III
Praktische Übung: Archivwürdigkeit von Unterlagen

Kahoot-Quiz
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Vielen Dank!
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