Typische Tatigkeiten eines
Fachangestellten fur Medien- und
Informationsdienste/ Fachrichtung

Bibliothek — wissenschaftliche
Bibliothek
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Nach eurem Schulabschluss stellt ihr euch vermutlich die
Frage, welchen Weg ihr nun als ndchstes einschlagen sollt.
Der Beginn einer Ausbildung ist eine Moglichkeit, beruflich

durchzustarten.
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Auf den folgenden Seiten wollen wir euch Uber Tatigkeiten
informieren, die ihr erwarten konnt, wenn ihr euch fur eine
Ausbildung in einer wissenschaftlichen Bibliothek entscheidet.

Viel SpaB!
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Dieses Produkt von Jennifer Stiep, Beatrice Neumann und Sarah Spiller ist im Rahmen des
Schulprojektes ,,Herstellen und Gestalten von Informationsdiensten” entstanden.
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Morgens, 7:30 Uhr in einer
wissenschaftlichen Bibliothek...

.. damit die Medien gefunden und
1 genutzt werden kdnnen.

8 Jeden Morgen sorgen
‘ die Bibliotheksmitarbeiter
fOr Ordnung...
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Hier wurde wieder
fleiBig gearbeitet!

Die BUcher werden in Kisten Uber
die Transportanlage verschickt...
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CB 3200 B45...
dieses Buch
kannich gleich
wieder an
seinen Platz
bringen.




Danach werden die BUcher
auf einem Wagen vorsortiert...

Eine weitere Aufgabe ist das Heraussuchen
von BUchern fUr die Benutzer.

Manchmal kommt es vor, dass man
BUcher aufgrund von Verstellungen
im Regal nicht findet...

Ist das die
richtige Signature

FC 6651 B392-2(2), FC
6651 B392-3(2), FC
6651 B658...

.. deshalb ist es sinnvoll, regelmaBig zu kontrollieren,
ob die BUcher an ihrem richtigen Platz stehen.



Hallo! Ich bin zum ersten
Mal hier. Was muss ich
beachten, um die
Bibliothek zu benutzen?

Wenn Sie Medien ausleihnen mdchten,
muUssen Sie sich anmelden. Um die
Bibliothek zu betreten, mUssen Sie ihre
Sachen einschlieBen. Die SchlieBfacher
befinden sich dort driben.

Jetzt kannich in Ruhe an
meiner Bachelorarbeit
weiter schreiben. Der

Abgabetermin ist schon

in einer Woche...




Gernel
Daflr
bréduchte
ich lhren
Personal-
ausweis,
bitte.

Zundchst ist es sinnvoll, sich einen
Bibliotheksausweis ausstellen zu lassen...

Nun muUssen die
Daten noch im
System
eingetragen
werden...

Ich wirde
mich gerne
in der
Bibliothek
anmelden.

Humboldt-Universitat zu Berlin -
Universitatsbibliothek

Unter den Linden 6, 10089 Serlin

F-Malk o ub b borin.de

N Ve

Wiitler. Luioa

HUUB0217508

AuBerdem
mussen
Sie noch
dieses
Anmelde-
formular
ausfiillen.

Hier ist Inr fertiger
Bibliotheksausweis.
Jetzt kdnnen Sie
Medien nach
Belieben ausleihen.

Das ging
ja schnelll
Vielen
Dank.




Auch das Erteilen von telefonischen AuskUnften
gehodrt zu den Aufgaben in einer Bibliothek. . Natirlich,

sehr gerne.

Koénnen Sie mir bitte bei der Recherche
helfen? Ich suche Medien zu einem
bestimmten Thema...

lch wirde dieses Buch : - Zum GIUck hilft
gerne ausleihen, aber mir jemand!
wie funktioniert denn

der Ausleihautomat?

Sie geben lhre Benutzernummer
ein und legen anschlieBend das
Buch auf die Platte.

Man steht dem Benutzer immer tatkraftig zur Seite.




Bevor die Medien ins Regal gestellt werden kdnnen,
mussen sie naturlich erst einmal bestellt werden.

EIR #0.00 (BE), circa EUR 20,60 (AT
Ilrelsr Fras=|

duk.don an

Die Medien werden nach einem bestimmten Regelwerk
katalogisiert, um sie fUr den Nutzer auffindbar zu machen.
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Nun erhdlt das Medium
einen Eigentumsstempel...

... eine Inventarnummer...
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... und naturlich auch im Regal!

... fast fertig!

R Y s Ve alh

Zum Schluss ist das
Medium im System
zu finden...

Physische Exemplare (1-1 of 1)
3825502120

Zuerst sortieren nach: Rang ~  Dann sortieren nach | Rang ~ > 5

1 "Die eine Halfte vergit man(n) leicht!" : zur Situation von

Journalistinnen in Deutschland unter besonderer
icksichtigung des 20. ts / Carmen Sitter.

Buch Von Carmen (Pfaffenweiler : Centaurus-Yerl-Ges 1998 )
Strichcode: 0!
Anderungsdatum: 15/0:
Inventarnummer; HU/ v/
Bibliothek: ZB Grimm-Zentrum
Voraussichtliche Eingangszelt:
Permanenter Standort: 4, 0G / Bereich B - Frelhandbestana
Signatur: MS 3
Signaturtyp: in U
Alternative Signatur:
Status: Exemplar is2a
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