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1. Einfihrung

1.1 Was ist ein Weblog?

Das Wort "Blog" ist die Abktrzung von "Weblog". Dies ist eine Zusammensetzung der Worter "Web" und
"Log", Log bedeutet "Logbuch”, das ist sowas ahnliches wie ein Tagebuch. Somit ist ein "Blog" ein auf
einer Website, in der Regel offentlich geflihrtes Tagebuch. Derjenige, der den Blog verfasst wird
"Blogger" genannt. Oft werden jeden Tag Eintrage geschrieben, die dann chronologisch - die Neusten
zuerst - auf der Website angezeigt werden. So kdnnen die Leser immer die neuesten Eintrage zuerst
lesen, aber haben auch Zugriff auf die alteren Beitrage. So ergibt sich eine Chronologie, die dem des
herkémmlichen Tagebuchs sehr nah kommt.

1.2 Was verbirgt sich hinter dem Web 2.0?

Der Internetpionier Tim O'Reilly erfand und definierte diesen Begriff. Er ist die Kurzbezeichnung fir Inter-
aktivitat, also die Selbstbeteiligung im World Wide Web. Dies ist eine Veranderung in der Nutzung eines
Mediums, gewohnt war man die "passive” Nutzung. Das heil3t, der Nutzer hat wenig bis gar keinen
Einfluss auf den Inhalt und die Gestaltung. Dies ist zum Beispiel bei der Zeitung der Fall. Mit dem Web
2.0 fand die Veranderung zur "aktiven" Nutzung eines Mediums statt. Denn Blogs werden von den
Nutzern selbst erstellt und veroffentlicht.

1.3 Was ist ein Content Management System (CMS)?

Dies sind Systeme zur Generierung von Inhalten auf Websites. So ist es méglich ohne HTML- oder Pro-
grammierungs-Kenntnisse eine Website zu erstellen, da das CMS die Texte so bearbeitet, dass sie feh-
lerlos auf der Website erscheinen.

Dieses Handbuch soll einen Leitfaden fir die Erstellung eines Blogs mit dem Content Management
System “WordPress" darstellen. WordPress ist ein System, dass es einem ermdglicht, einfach und
schnell, gerade flr Anfanger, einen Blog zu erstellen und diesen zu pflegen.
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2. Anmeldung

Um einen kostenlosen Blog zu erstellen muss zuné&chst ein Benutzerkonto angelegt werden. Die
Anmeldung erfolgt auf der deutschsprachigen WordPress-Community. Diese ist unter
http://de.wordpress.com zu erreichen. Nach dem Aufrufen der Website erhéalt man folgendes Dialogfeld:

Schreib selbst. Starte ein Blog. Jetrt drivelden

D gitee boatenlos —

Nach Anklicken des Buttons “Jetzt anmelden!” erscheint folgender Bildschirm. Hier missen alle Felder
ausgefullt und die geltenden Nutzungsbedingungen bestatigt werden. Es muss darauf geachtet werden,
dass die Option “Gib mir einen Blog!” markiert ist. Anschliefend werden alle Eingaben mit “Weiter”
bestatigt.

iz sorcuches E A
@ WORDPRESS.COM

Home Anmelden Festurés Blog 5tory  Advanced

In Sekundenschnelle kostenlos bei WordPress
anmelden

Full dieses einfache Formular aus, und Sekunden spater bist du schon am bloggen!

Benutzername .
azubi
Muss mindesteiy weer Jeschen enthalten, ausschbalich Buchstaben wnd Zifferi sind erlab |
£ *kkkkkkkkk
EALgen *kkkkkkkhkk
Veragmpde Crof— und Elainbuchstaben, Summern und Symbole wee S0 5% 780 m dmmem Prsswort
E-Mail- Adresse .
azubil234@web.de
'ir schicken an diewe Adresse wichtige Admnistracom = Mitteilungen rur genasen Oberprofumg. i
Rechtliches

@Iql- mabe de Nigungioedmguagen gelacen umd somma ihnen 2y

@GIIJ mir &in Blog! (2.8 benuizername word press.com)
gitie nur einen Benuizemamen

F°T Snpoant koamanlone Festures Framium Feazuces VP Coschifoibedequnoen  Daenschury Sem also: WosdFran.ocn - Mam Fas WF oo Faosbook i AUTHMATTIC
WK TS
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Nun erfolgt die Eingabe der “Blog Domain”, des “Blog Titel(s)” und der Sprache. Wenn der Blog Uber
Google gefunden werden soll, muss im Bereich “Datenschutz” ein Hakchen gesetzt werden. Um die
Anmeldung abzuschlie3en, wird jetzt noch der Button “Anmeldung” angeklickt.

PrS——— “ =
@ WORDPRESS.COM

Home Anmekden  Feaures Blog  Story  Advanced

Blog Domain .
azubil234 \yordpress.de

Derne Acdresss wird doman wordpiesy com lauten, a8 muss mndeasns 4 Daban lang sme und daif mur swes Seldep

und Bochwaben baughen Thet knmn niche mehr gednder werden, abio wahle worgiainigh
Blog-Titel .
Azubil234
The péog e can be changed ar amy nms
Siplhl:hl! b weelcher Spracks wrist da haupteachich bloggent
| de - Dautsch o |
Datenschutz =

lch mschie, das mmesn Blig m Suchmaschinen wia Google odar Technoran und ahenthelen YVerzechnmsen hisr aul

WordFress com erscheint

T Snpoort  woatanlose Featuren  Framium famices VP Goosifntedequnoen  Downsctern Sewalie: WosdFrernoen - Mam o Fae WFon Faobook ik AUTEMATTIC
BEEES

Das System schickt nun eine E-Mail an die zuvor angegebene E-Mail-Adresse. Um den Blog zu aktivieren
muss der enthaltene Link in der E-Mail bestéatigt werden. Die Anmeldung ist jetzt abgeschlossen und das
Bloggen kann beginnen.
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3. Einrichten des Blogs

Nach dem Anklicken des Links gelangt man automatisch zur Aktivierungsbestatigung. AnschlieBend
loggt man sich in den Administrator-Bereich des Blogs ein, indem man auf “Login” klickt.

Bt WordPeem, com Biags n
@WGRDPRESS.GOM

Hom2 5ignUp Fedaturés Blog Swory  Advanced

Your account is now active!

Usermame: Password:

azubil 234 Schulung?2008

Your account Is now active. Vigw T sits -:l

147 Sepean FreeFimturn  Fremim Feturo YW Temof fndor Priveoe  Sewalsoc WordPren o Maetr  Fam WF on Facetoak L AUTEMATTIC UiTLE

Nach der Eingabe der Zugangsdaten des Blogs bestatigt man diese mit “Anmelden”.

@WORDPRESS

Benutzername

|azubi1234 |

Passwort

[ dauerhatt anmelde( Anmelden )

N

Kostenlos bei
WordPress anmelden | Passwort vergessen?
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4. Einstellungen

"-.“' My fgcount = My Dasliboard  New Post filmg Info =

. 3
Azubi1234’s Blog s
Schreitben Verwalien Darstellung Kommentare Upgrades L‘r-uw--

Nun gelangt man in die Administrationsoberflache des Blogs. Zunachst werden die allgemeinen Blog-
Einstellungen vorgenommen. Dazu klickt man nun auf “Einstellungen” auf der rechten Seite.

Hier werden grundlegende Einstellungen vorgenommen, die das Betreiben des Blogs etwas erleichtern.
Bei den allgemeinen Einstellungen kann der “Blog-Titel” gedndert werden. AuRerdem hat man hier die
Maoglichkeit, seinem Blog einen “Untertitel” zu geben. Weiterhin kann die “Zeitzone”, das
“Datumsformat”, das “Zeitformat” und der “Wochenanfang"“ verandert werden. Hier ist es aber
empfehlenswert es bei den Standardeinstellung zu belassen.

Bei den Seiteneinstellungen kann man die “Grof3e des Textfeldes” festlegen. Der Standard gibt den Wert
10 vor, der auch unverandert bleiben kann. AnschlieBend kann man, sofern schon Kategorien angelegt
sind, eine Standardkategorie festlegen, die geschriebenen Artikeln zugewiesen wird. Das gleiche gilt fur
“Blogroll”, in der man Links zu anderen Seiten einfligen kann.

Bei “Ausgabe” wird festgelegt, wie die Startseite auszusehen hat. Sollen dort die neusten Artikel
erscheinen, so muss dieser Bereich nicht verandert werden. Soll die Startseite jedoch eine statische
Seite sein, das heil3t, dass diese immer den gleichen Inhalt hat, so muss das Feld “statische Seite”
markiert und eine Seite ausgesucht werden.

Im Bereich “Diskussion” sind einige wichtige Dinge zu beachten. Hier sollte unbedingt darauf geachtet
werden, dass samtliche, von externen Usern geschriebene Kommentare immer vom Admin (dem
Betreiber des Blogs) freigeschaltet werden missen. Dies dient dazu, dass auf dem Blog kein Spam
(ungewiinschte Kommentare) eingetragen werden kann.

Beim “Datenschutz” kann entschiedenen werden, ob der Blog in Suchmaschinen auffindbar gemacht
werden oder ob er “privat” bleiben soll.

Sollte das Interesse am Bloggen nicht mehr vorhanden sein, kann man diesen auch I6schen. Dazu wird
die Option “Blog l6schen” gewahlt.

Selbstverstandlich konnen innerhalb eines Textes auch Bilder eingefligt werden. Um die Darstellung der
Bilder zu vereinheitlichen wird die Option “Media” ausgewahlt. Hier kann die individuelle “BildergroRe”
festgelegt werden. Die Grolie hangt dabei von den individuellen Anspriichen ab.

“OpenlID” muss nicht beachtet werden.

Im Bereich “Domain” kann man eine andere Domain zu seinem Blog verlinken. Dies geht allerdings nur,
sofern eine eigene Domain vorhanden ist. Nahere Informationen dazu gibt es in der WordPress-Hilfe.
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5. Benutzer

Schreiben Verwalten Darstellung Kommentare Upgrades Eimstalhingan  Benurza:

Autoren und Benutzer  Ihr Profil  Einladungen

5.1 Autoren und Benutzer

Hier werden alle Benutzer bzw. Autoren des Blogs angezeigt. Diese kénnen selbstverstandlich verwaltet
werden. So kann man allen angelegten Benutzern eine neue Funktion zuordnen oder sie léschen.
AuBerdem konnen Mitglieder der WordPress-Community als Benutzer des Blogs hinzugefligt werden.
Dazu muss die E-Mail-Adresse in das vorgesehene Dialogfeld eingegeben werden. Zusatzlich kann die
“Rolle” des neuen Benutzers tber das Drop-Down-Meni zugewiesen werden.

5.2 Ihr Profil
In diesem Bereich kénnen die Voreinstellungen des Profils geandert bzw. erweitert werden.

5.3 Einladungen

Neue Leser fur den Blog kdnnen hier eingeladen werden. Dazu mussen alle Dialogfelder ausgefullt
werden. Im Bereich “Personliche Nachricht” kann man zusatzlich eine individuelle Nachricht mit einem
Grund zum Lesen des Blogs einfligen.
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6. Schreiben

6.1 Artikel

Artikel erscheinen chronologisch auf der Startseite des Blogs (sofern die Standardeinstellungen nicht
verandert wurden, siehe “Einstellungen”). Hier beginnt das eigentliche Bloggen. Um einen Artikel zu
verfassen muss zunéchst der Titel eingegeben werden. AnschlieBend folgt der Inhalt des Artikels. Die
Formatierungen des Inhalts &hneln derer in Microsoft Word. Sollten HTML-Kenntnisse vorhanden sein,
kann man die Formatierungen auch mit Hilfe von HTML-Tags vornehmen. Um den Artikel wieder
auffindbar zu machen, sollte man diesem individuelle Schlagworte vergeben. AulRerdem kann dem
Artikel eine neue Kategorie hinzugefiigt werden. Dazu klickt man auf “+Neue Kategorie anlegen” und
tragt den entsprechenden neuen Kategorienamen ein. Dieser muss im Anschluss mit dem Button
“Hinzufligen” bestatigt werden. In den erweiterten Einstellungen kann der Artikel mit einem Passwort
geschitzt werden. So kdnnen nur ausgewahlte Benutzer, mit Kenntnis des Passworts, diesen Artikel
lesen. Um den Artikel zu speichern bzw. zu veréffentlichen muss der Status ausgewahlt werden. Wird der
Artikel zunachst nur gespeichert und nicht verdffentlicht, so wird er in der Verwaltung abgespeichert. Das
Andern des Artikels in der Verwaltung wird im Punkt “Verwalten” beschrieben.

6.2 Seite

Eine Seite ist im Gegensatz zu einem Artikel statisch. Dies bedeutet, dass der Inhalt einer Seite meist
gleichbleibend ist und sich immer auf der gleichen Position im Blog befindet. Die Erstellung einer Seite
ahnelt der Erstellung eines Artikels. Zusatzlich kann man hier mehrere Seiten anlegen, die einer anderen
Seite untergeordnet sind. Die Reihenfolge der Seiten erfolgt nach deren Erstellungsdatum. Soll die
Reihenfolge geé&ndert werden, so muss man eine entsprechende Seitenzahl in den erweiterten
Einstellungen unter “Reihenfolge” eintragen. Das Veroffentlichen bzw. Speichern erfolgt wie bei einem
Artikel.

6.3 Link

Mochte man auf einen anderen Blog oder Website verlinken, so besteht die Mdglichkeit auf seinem Blog
einen Link auf die entsprechende Seite zu legen. Dazu wird zunachst der Name des Links eingetragen.
AnschlieBend wird die Internet-Adresse der entsprechenden Website/Blogs angeben. Wie bei den
Artikeln kann nun der Link einer Kategorie zugeordnet werden. Die Standardkategorie heif3t “Blogroll”.
Den Namen kann man unter “Verwalten” &ndern. Soll der Link in einem neuen Fenster gedffnet werden,
so muss bei “Ziel” das Dialogfeld *_blank” aktiviert werden.

Alle Eingaben werden am Ende mit “Speichern” bestatigt.
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My Account ~ My Dashboard New Post Blog Info =

Azubi1234’s Blog [arsamse]

Schreiben Verwalten Darstellung Kommentare Upgrades Einstellungen Benutzer

Artikel Seite  Link

Artikel schreiben

Status
| Unveraffentlicht V|
Artikel Multimedia einfiigen: @] B J1 # @ Grafisch HTML
= D Privater Artikel
B I & i =« E = = =¥~ B3
D Artikel immer als neuesten
zeigen
IE] Sofort verdffentlichen Bearbeiten
Pfad: y
ju
1+ Schlagworte
|ﬂ.-_1=:| new tag || Add | Verwandte Funktionen

Separate tags with

1as » Kommentare verwalten
= Artikel verwalten

= Kategorien verwalten

m Schlagworte verwalten

‘J[’]f Kategorien m Entwiirfe ansehen

. Tastaturkirzel
+ Neue Kategorie anlegen

Fiir einen Artikel Shortcut, klicken und
ziehen Sie den folgenden Link einfach
auf ihre Lesezeichenleiste oder klicken
mit der rechten Maustaste darauf und
filgen ihn zu Ihren Lesezeichen hinzu.
Hier klicken

MenAhemibte D Uncategorized

Alle Kategorien

Erweiterte Einstellungen
I Auszug

I Trackbacks
I Kommentare & Pingbacks

I Artikel mit einem Passwort schiitzen

Fwitch today.

| brewseNQPOY

t WordPress E Haufig gestellte Fragen
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7. Verwalten

In diesem Bereich kénnen die zuvor erstellten Artikel, Seiten, Links, Kategorien, Schlagworte und
Linkkategorien verwaltet und geandert werden.
Dazu wird der entsprechende Untermentpunkt ausgewahlt.

lﬂ.l My fccoumt = My Dashboard  Mew Post

Azubi1234’s Blog s

Schreiben Yerwalten  Darstellung  Kommentare Upgrades Uinstellupgen  Senutzer
Arkel  Seiten  Links  Kategoren  Schlagworte  Uinkkategorien  Medienbibliothek  import Export Polis
Artikel verwalten Artikel durchsuchen

Alle Arvikel | Punloned

Loschen ffie Monate anzepen | | Alle Kategorien anceigen | | Filter

O wor 24 noars Hella world! azubdl 732 Uneategesized Keine SChiagmcete g5 VerdMentichr [

L]

e Miaseel
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8. Darstellung

8.1 Themes
Hier kann das Layout des Blogs verandert werden. Daflr stehen eine Vielzahl von vorgefertigten Layouts

zur Verfigung.

Azubi1234’s Blog s

Sohieiben  Verwallen  Daislellung  Kemmentaie  Upgrades Enwchorgem  Benukber

Thame Widgets  Ewrras  Indmduelier Seitenkopt  Farbs der Toolzed %5 Fdmor

Aktives Theme

| m Kubrick erstallf von Michae! Hellamann
The defmsit WordPres s chame comgisis with ¢ ungomigabis Feader pd widpeiy
<L Widgels | Extras | Individueler Sestenkoof | Farkie der Titeleeibe | C55 ditor

Sehlagworms: two colemns, Tined widi, DesTam heedar, Blus

¥erfughare Themes
Trige abn Therrma | | Figer H: oo s
- - P | 5
-
ErTTrer—
Alben Almoal 5w ing Ambiry
# |ight @ coloeial Dy Colamn & light eosl empla T80 -Columm theme & calm, refaoeg theme anp-cokenn
i afacad with graifs and G, e WA 4 OO (s hdasar.
Schlageorte. pew, flue, vellos, pan Sebaguonte: gresn, T
Lolumng, [ wider IET T

Contempt Cuthme Day Deesim
A mors wolessoadl version of A youeaky Claie minimaliszic s & narvow wee -column these wah
Kubrick, sporing hard iniey. g 2- column wonder, four cofor schemes and custom
colurmns, B adar sappoT.

Schlagwente Luilom s, aids
Schiagweoris: il ssatlEr, naxgAEin L, s cglumn, fesd pekn

am rolympe, b
1IN CHETT, 1

B: &%) Mumwa
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Darstellung

Schreiben Verwalten  Darstellung  Kommentare Upgrades Enstelungen  Berutzer

Themes Widgers Extras Individueller Semenkopf Farbe der Trnelzeile C55% Editar

8.2 Widgets
Widgets sind Anwendungen, die man einem Blog hinzufligen kann. Diese missen dazu aktiviert werden.

Weiterhin kénnen Anderungen in den Punkten Extras, individueller Seitenkopf, Farbe der Titelzeile sowie
CSS Editor vorgenommen werden.
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9. Kommentare

Riog Infa = .

m Mg Accoamt = || My Dashboard . New Post

Azubi1234’s Blog s

Schreiben Yerwalten Darstellung EKommentare  UpQrages finskefungen  Benutzes

Kommentare AkEmei-3pam (0]

Kommentare moderieren Kommentare durchsuchen

Alle Kommentare anzeigen  Swarmg Moderanon (0) - Frogegeben Detallamsicht Listenansicht
Freigeban Al Sparm markieren Abishnen Laschen Bl Spam prifen
FeT 2008 Anletinen | Spam | LAschen

| My WordPress
u i

mitp ) (wardpress.com 2100

i, this i3 & comment
To delete & comment, |ust log im, and vies The pOSTS’ COMMEnTs, there you willl fave the opoon (o edit or delens

themy

Won Hello werkd!, 200811 /158 951 Uhr varrmalsgs

G- Rl

In diesem Menupunkt kdnnen die Kommentare der Blog-Leser verwaltet und moderiert werden. Sie
werden freigeschaltet, kommentiert oder geldscht.
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